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	Förfrågningsunderlag

	

	Bolagsverket inbjuder leverantörer att lämna anbud för upphandling av juristkonsulttjänster i enlighet med angivna förutsättningar i detta förfrågningsunderlag 

	

	

	Anbud ska vara inkommet senast: 2010-04-07

	Upphandlingsform: Förenklad upphandling

	Upphandlingens diarienummer: AD 71-1734/2009

	Bilaga 1: Ramavtalsvillkor


	


1 Information
1.1 Bolagsverket

Bolagsverket är en avgiftsfinansierad statlig myndighet som bildades den 1 juli 2004 genom att Patent- och registreringsverket (PRV) delades i två myndigheter. Dåvarande PRV Bolag blev Bolagsverket.

Bolagsverket hanterar huvudsakligen registreringen av nya företag och registerändringar för befintliga företag, tar emot årsredovisningar och registrerar företagsinteckningar. Bolagsverket fattar även beslut i likvidationsärenden.

Bolagsverket har också en servicefunktion, där vi genom våra register erbjuder en öppen faktabank med information om näringslivet för näringslivet och samhället i övrigt. Bolagsverket ska vara en källa för trygga affärer.

Bolagsverket vill skapa en bra infrastruktur för tillväxt. Att starta ett företag ska vara enkelt, det ska gå snabbt och det ska bli rätt.

Mer om Bolagsverkets uppdrag finns att läsa på www.bolagsverket.se.
1.2 Upphandlingen

Upphandlingen syftar till tecknande av ramavtal mellan Bolagsverket och en anbudsgivare gällande köp av juristkonsulttjänster avseende IT – och förvaltningsrättsrelaterade juridiska frågor.
Upphandlingen vänder sig till leverantörer som kan försäkra Bolagsverket en högkvalitativ och stabil leverans av efterfrågade tjänster.

Bolagsverket kommer att anta de ekonomiskt mest fördelaktiga anbudet.
1.2.1 Ramavtalsperiod

Ramavtalet gäller från undertecknandet, preliminärt den 1 maj 2010, till och med den 30 april 2012. Därefter har Bolagsverket möjlighet men inte skyldighet att förlänga ramavtalet i två perioder om vardera 12 månader.

1.2.2 Volymer

Bolagsverket garanterar inga volymer och har också väldigt svårt att beräkna det årliga behovet. Behovet styrs bland annat av eventuella förändringar i lagstiftningen, vilka uppdrag Bolagsverket blir ålagda att genomföra och hur utveckling av den egna verksamheten prioriteras. En grov uppskattning av behovet är 300 till 500 timmar per år.
1.2.3 Tidplan

· Beräknad utvärderingsperiod: 2010-04-12 – 2010-05-10
· Beräknad dag för tilldelningsbeslut: 2010-05-10
· Beräknad avtalsstart: 2010-05-21
1.3 Administrativa bestämmelser

1.3.1 Upphandlande enhet

Bolagsverket

851 81 Sundsvall

1.3.2 Förteckning över förfrågningsunderlaget 

Anbudsgivare är skyldig att själv kontrollera att fullständig anbudsförfrågan enligt innehållsförteckning och enligt bilageförteckning erhållits.

Anbudsförfrågan består av följande:

· Förfrågningsunderlag (avsnitt 1-4, denna skrift)

· Struktur av anbudet (avsnitt 5, denna skrift)

· Ramavtalsvillkor (bilaga 1)

1.3.3 Frågor angående förfrågningsunderlaget 

Önskar anbudsgivare att förfrågningsunderlaget i något avseende ska förtydligas eller kompletteras ska sådan begäran ställas med e-post till upphandling@bolagsverket.se. Bolagsverkets eventuella förtydliganden och kompletterande uppgifter till förfrågningsmaterialet kommer att publiceras på www.bolagsverket.se
Sista dag för att ställa frågor är den 26 mars 2010. Frågor som ställs senare kommer inte att besvaras. Bolagsverkets ambition är att publicera svar senast den 30 mars 2010.
Notera! Anbudsgivare ansvarar själv för att dagligen gå in på www.bolagsverket.se för att uppdatera sig. 

1.3.4 Upphandlingsform 

Denna upphandling genomförs som en förenklad upphandling av tjänster. För upphandlingen tillämpas lagen om offentlig upphandling (2007:1091), förkortad LOU. Detta innebär bland annat att alla som är intresserade av att delta som anbudsgivare får lämna anbud och att deltagande anbudsgivare ska lämna skriftliga anbud.

Observera! Vid en förenklad upphandling kan anbud komma att antas utan förhandling. Anbudsgivare ska därför vid anbudstillfället lämna så förmånligt anbud som möjligt.

1.4 Villkor för anbudsgivning
· Anbud ska lämnas på de villkor som framgår av förfrågningsunderlaget. Anbud som avviker från dessa villkor (orent anbud) kommer att förkastas.

· Anbud ska vara skriftligt och på svenska.

· Anbud ska lämnas på hela underlaget.

· Anbudet ska undertecknas av person/er som är behörig/a firmatecknare.

· Anbudet ska lämnas som ett (1) undertecknat original.

· Anbud som lämnas genom fax eller e-post godtas inte.

· Bolagsverket vill ha anbudet i en tillsluten försändelse märkt 
”ANBUD, Juristtjänster, dnr 71-1734/2009”. 
Anbudet ställs till: Upphandlingsfunktionen, Bolagsverket, 851 81 Sundsvall. 

· Bolagsverkets reception är öppen enligt nedan:
 15/9 – 14/5 måndag – torsdag 08.00 – 17.00 fredag 08.00 – 16.00 
 15/5 – 14/9 måndag – fredag 08.00 – 16.00 
Utanför de tiderna kan anbud lämnas i den postlåda som finns vid Bolagsverkets huvudentré på Stuvarvägen 21 i Sundsvall. 
Notera att brevinkastet på postlådan har måttet 33 cm x 9 cm.

· Anbud ska vara Bolagsverket tillhanda senast den 7 april 2010
· För sent inkommet anbud tas inte upp till prövning.

· Anbudsöppningen sker i Bolagsverkets lokaler den 12 april 2010 kl. 11.00. Vid förrättningen deltar minst två tjänstemän från Bolagsverket.

· Bolagsverket förbehåller sig rätten att anta hela anbudet eller del därav
1.5 Anbudet

Bolagsverket önskar att anbudsgivare använder avsnitt två och avsnitt tre i detta förfrågningsunderlag som underlag för sitt anbud. Upplysningar lämnas i de kryssrutor  FORMCHECKBOX 
 och svarsrutor 

	     


som återfinns i dokumentet. 
Notera att svarsrutan expanderar automatiskt om flera rader skrivs in.
1.5.1 Ställda krav
De krav som ställs anges i avsnitt två och avsnitt tre. Anbudsgivare ska visa att denne uppfyller de ställda kraven genom att bifoga de bevis och intyg som efterfrågas samt genom att lämna efterfrågade uppgifter. Ett anbud som inte uppfyller samtliga ska-krav kommer att förkastas. Om anbudsgivare avstår från att svara på något av de ställda ska-kraven kommer detta att tolkas som att kravet inte kan uppfyllas eller att kravet inte accepteras.

1.5.2 Kompletta anbud

Det är ytterst viktigt att anbudet innehåller alla efterfrågade uppgifter, särskilt med tanke på de mycket begränsade möjligheterna att efter anbudstidens utgång inhämta eller lämna kompletterande uppgifter. Detta innebär också att anbudsgivare inte kan avvakta med sitt svar, till exempel genom att hänvisa till att frågan önskas behandlas muntligt.

1.5.3 Underskrift

Underskrift av anbudet sist i avsnitt 3 ska göras skriftligen av behörig/a firmatecknare efter att förfrågningsunderlaget skrivits ut.
1.5.4 Relevant information

Bolagsverket rekommenderar att anbudsgivare koncentrerar sig på den information som efterfrågas och som har betydelse för prövningen. Marknadsföringsmaterial och annan mindre relevant information kan utelämnas.

1.5.5 Struktur av anbud

Bolagsverket uppmanar samtliga anbudsgivare att lämna anbud i pärm eller motsvarande och att strukturera anbudet enligt exempel i avsnitt 5.

1.6 Offentlighetsprincipen och sekretess

Som statlig myndighet omfattas Bolagsverket av de regler som sammanfattningsvis brukar benämnas offentlighetsprincipen. Med detta avses bland annat att allmänna handlingar normalt ska vara tillgängliga för den person som önskar ta del av handlingarna. Den som lämnar anbud i denna upphandling måste vara införstådd med att garantier för att uppgifter inte kommer att lämnas ut inte kan ges och att handlingar som lämnas in med anbudet inte återlämnas. 

Anbud blir allmän handling vid tidpunkten som bestäms för anbudsöppning men förblir sekretessbelagt till dess det offentliggörs, tilldelningsbeslut fattats eller ärendet annars har slutförts. Uppgifter i anbud kan därefter sekretessbeläggas endast om det kan antas att det allmänna lider skada om uppgiften röjs, eller om det av särskild anledning kan antas att anbudsgivaren lider skada om uppgifter om anbudsgivarens affärs- eller driftsförhållanden röjs (31 kap. 16 § OSL). Om anbudsgivaren anser att uppgifter som lämnats i anbudet uppfyller vad som krävs för sekretess kan anbudsgivaren skriftligen lämna en begäran om sekretess till Bolagsverket. Sådan begäran ska innehålla en precisering av vilka uppgifter som avses och vilken skada anbudsgivaren skulle lida om uppgifterna röjs. 

Observera att uppgifter som rör utvärderingskriterierna endast undantagsvis är av sådan karaktär att de kan sekretessbeläggas.
Notera! Prövning av sekretess sker först när någon begär att ta del av uppgiften/erna. Sekretessprövning kan aldrig göras i förväg. Detta innebär att Bolagsverket aldrig kan lämna ett förhandsbesked om uppgifterna kommer att sekretessbeläggas.

2 Krav på anbudsgivaren 
Nedan anges de krav som ställs på den anbudsgivare som ska genomföra uppdraget.
2.1 Information om anbudsgivaren

Anbudsgivare ska lämna information om anbudsgivaren.
	Lämna information om anbudsgivaren nedan:

Anbudsgivarens namn

     
Anbudsgivarens organisationsnummer


Anbudsgivarens postadress


Anbudsgivarens kontaktperson


E-postadress, kontaktperson


Telefonnummer, kontaktperson




2.2 Anbudets giltighetstid

Anbudet ska vara giltigt till och med den 7 oktober 2010.
	Sätt kryss i rutan om anbudet är giltigt enligt ovan  FORMCHECKBOX 
 


2.3 Uteslutning av anbudsgivare

Anbudsgivare kommer att uteslutas från anbudsprövningen om det kommer till Bolagsverkets kännedom att anbudsgivaren eller, om anbudsgivaren är en juridisk person, företrädare för anbudsgivaren enligt en lagakraftvunnen dom är dömd
· för brott enligt 10 kap 1 § LOU gällande deltagande i kriminell organisation, bestickning, bedrägeri eller penningtvätt

· för brott avseende yrkesutövningen.
Anbudsgivare kommer vidare att uteslutas från anbudsprövningen om denne
· är i konkurs eller likvidation, är under tvångsförvaltning eller är föremål för ackord eller tills vidare har inställt sina betalningar eller är underkastad näringsförbud.

· är föremål för ansökan om konkurs, tvångslikvidation, tvångsförvaltning, ackord eller annat liknande förfarande.

· inte har fullgjort sina åligganden avseende socialförsäkringsavgifter eller skatt i Sverige eller i det egna landet.

Anbudsgivare ska visa att inga av ovanstående omständigheter gäller för anbudsgivaren eller, i förekommande fall, företrädare för anbudsgivaren genom att behörig firmatecknare undertecknar en sanningsförsäkran. Sanningsförsäkran undertecknas och lämnas i och med att anbudet undertecknas sist i avsnitt 3.

Vidare ska svensk anbudsgivare bifoga en korrekt ifylld blankett SKV 4820 ”Begäran om upplysningar vid upphandling” medan utländsk anbudsgivaren ska bifoga ett intyg från relevant myndighet i det egna landet att anbudsgivaren betalat föreskrivna skatter och avgifter. Uppgifterna på blanketten/intyget får inte vara äldre än 3 månader (utfärdarens datering avses) räknat från sista dag att lämna anbud.
	Sätt ett kryss i rutan för de handlingar som har bifogats anbudet:

Ifylld blankett SKV 4820/intyg att anbudsgivare har betalat föreskrivna skatter och avgifter  FORMCHECKBOX 



2.4 Kontroll av anbudsgivares lämplighet

2.4.1 Registrering

Anbudsgivare ska vara registrerad i aktiebolags-, förenings-, handels- eller motsvarande register. Anbudsgivare ska bifoga bevis/intyg om registrering från relevant myndighet alternativt bifoga information om var upplysning gällande registrering kan hämtas. Uppgifterna på beviset/intyget får inte vara äldre än 6 månader (utfärdarens datering avses) räknat från sista dag att lämna anbud.
	Sätt ett kryss i rutan för de handlingar som eventuellt har bifogats anbudet:

Bevis/intyg om registrering i aktiebolags-, handels- eller motsvarande register  FORMCHECKBOX 


	Sätt ett kryss i rutan om anbudsgivaren är registrerad hos Bolagsverket  FORMCHECKBOX 

Anbudsgivaren är inte registrerad hos Bolagsverket. Information om registrering kan hämtas hos:

Namn på registerförande myndighet

     
Telefonnummer


E-post adress/webbplats



2.4.2 Ekonomisk ställning

2.4.2.1 Ansvarsförsäkring

Anbudsgivaren ska senast vid tiden för ett eventuellt avtalstecknande ha en ansvarförsäkring som inkluderar ren förmögenhetsskada till ett värde på minst 1 000 000 kronor. Vidimerad kopia på försäkringsbeskedet som styrker gällande försäkring ska vara Bolagsverket tillhanda senast dag för avtalstecknande.
Anbudsgivare som redan vid anbudstillfället har en ansvarsförsäkring som uppfyller ställda krav får gärna bifoga en vidimerad kopia på försäkringsbeskedet med anbudet.

	Sätt ett kryss i rutan för de handlingar som eventuellt har bifogats anbudet:

Vidimerad kopia på försäkringsbesked  FORMCHECKBOX 



2.4.3 Teknisk och yrkesmässig kapacitet
2.4.3.1 Efterfrågade resurser
Anbudsgivaren ska namnge en huvudjurist för uppdraget. De krav som ställs på anbudsgivarens resurser gäller huvudjuristen. Därutöver ska anbudsgivaren erbjuda biträdande jurister som kan fungera som stöd till huvudjuristen. Bolagsverket ställer inte några krav på de biträdande juristerna.
	Namnge erbjuden huvudjurist nedan




2.4.3.2 Utbildning
Erbjuden huvudjurist ska ha följande utbildning.
· Jur. kand. eller motsvarande utbildning i svensk rätt.
	Sätt ett kryss i rutan för de handlingar som har bifogats anbudet:

Intyg/bevis om jur.kand. utbildning eller motsvarande utbildning i svensk rätt för erbjuden huvudjurist  FORMCHECKBOX 



2.4.3.3 Kompetensområden

Erbjuden huvudjurist ska under den senaste femårsperioden ha utfört minst fem stycken uppdrag för statliga myndigheter inom något eller några av följande juridiska kompetensområden.
· Statsrätt

· Offentlig rätt

· Förvaltningsrätt

· e-förvaltningsrätt

· IT-rätt

· Personuppgiftslagstiftning

· Relevanta registerlagstiftningar

· Avtalsrätt

· Arkivlagar

· Regelverk som styr elektronisk signering och i övrigt elektronisk kommunikation

· Viss associations- och känneteckensrätt av betydelse för Bolagsverkets tjänster

Minst ett av uppdragen ska ha innefattat e-förvaltningsrätt. Uppdragen ska ha godkänts av uppdragsgivaren.
	Sätt ett kryss i rutan för de handlingar som har bifogats anbudet:

Beskrivning av fem stycken uppdrag som erbjuden huvudjurist utfört för statliga myndigheter under den senaste femårsperioden  FORMCHECKBOX 

Intyg från uppdragsgivarna att uppdragen godkänts  FORMCHECKBOX 



2.4.3.4 Erfarenhet

Erbjuden huvudjurist ska ha erfarenhet av
· författningsskrivning

· på marknaden vanligt förekommande IT-säkerhetslösningar med tonvikt på Public Key Infrastructure, eller motsvarande, och anslutande certifikatshantering samt dess betydelse för relevanta ansvarsförhållanden 
· system för behörighetskontroll
· Bolagsverkets tjänster, framför allt med tonvikt på de elektroniska, eller motsvarande.

· tillämpningen av de juridiska rekommendationer som producerades inom ramen för SAMSET-projektet.
	Sätt ett kryss i rutan för de handlingar som har bifogats anbudet:

Dokumentation som visar att erbjuden huvudjurist har den erfarenhet som efterfrågas ovan  FORMCHECKBOX 



2.4.4 Tillgång till andra företags kapacitet

Avser anbudsgivare åberopa andra företags ekonomiska, tekniska och/eller yrkesmässiga kapacitet ska anbudsgivaren bifoga ett åtagande från företaget i fråga eller på annat sätt visa att anbudsgivaren kommer att förfoga över kapaciteten när kontraktet ska fullgöras.

Anbudsgivare svarar för att sådant företag följer de villkor och förutsättningar som anges i avtalet. Anbudsgivare ansvarar för personal från sådant företag som det vore egen personal.
	Sätt ett kryss i rutan för de handlingar som eventuellt har bifogats anbudet:

Åtagande eller motsvarande från annat företag som visar att anbudsgivaren kommer att förfoga över kapaciteten när kontraktet ska fullgöras  FORMCHECKBOX 



3 Krav på tjänsten
Nedan lämnas en beskrivning på det uppdrag som Bolagsverket efterfrågar, den kunskapsnivå som erbjuden huvudjurist bör ha för att leverera efterfrågade uppdrag samt de uppgifter anbudsgivaren bör bifoga.
3.1 Uppdragsbeskrivning
3.1.1 Allmänt
Bolagsverket är en central förvaltningsmyndighet under regeringen med ansvar för registrering av företag, därmed förbundet hållande av publicitetsregister för företagsuppgifter samt leverans av nämnda information till privata informationsdistributörer eller användare för kommersiellt bruk eller vidareutnyttjande. Bolagsverket är vidare inskrivningsmyndighet för företagsinteckningar samt ansvarig myndighet för publiceringen av kungörelser i Post och Inrikes Tidningar.

3.1.2 Elektroniska tjänster
Bolagsverket arbetar mycket aktivt med att utveckla såväl egna, som i samråd med andra statliga myndigheter gemensamt ägda och förvaltade, elektroniska tjänster. Utvecklingen av dessa tjänster sker ofta i avsaknad av för ändamålet speciellt utformade regler. Inte sällan måste de olika regelverk som utformats för traditionellt pappersbunden kommunikation tillämpas, men med anpassad tillämpning i syfte att hantera de specifika utmaningar som följer av kommunikation i en elektronisk miljö.
Det finns i ovanstående sammanhang juridiska riktlinjer för myndigheternas elektroniska kommunikation som tagits fram i det samarbete mellan ett flertal av de större statliga myndigheterna, det s.k. SAMSET-projektet.

Erbjuden huvudjurist bör ha mycket goda/goda kunskaper om tillämpligt offentligrättsligt samt förvaltningsrättsligt regelverk och analogivis kunna omsätta dessa regler för tillämpning i den elektroniska miljön.
Erbjuden huvudjurist bör ha mycket goda/goda kunskaper om SAMSET-projektets riktlinjer till såväl innehåll som praktisk tillämpning.

	Beskriv nedan hur erbjuden huvudjurist eventuellt uppfyller:

Mycket goda/goda kunskaper om tillämpligt offentligrättsligt samt förvaltningsrättsligt regelverk och analogivis kunna omsätta dessa regler för tillämpning i den elektroniska miljön.

     
Mycket goda/goda kunskaper om SAMSET-projektets riktlinjer till såväl innehåll som praktisk tillämpning.

     


3.1.3 Uppdrag som kräver teknisk kompetens
Det är mycket betydelsefullt att erbjuden huvudjurist har förmågan att analysera inte bara de rättsliga problemställningar som kan förekomma i förevarande sammanhang utan också sätta dessa i sin tekniska kontext. Även anslutande frågeställningar är i detta sammanhang av betydelse, exempelvis med avseende på tillämpliga arkiv-, behörighets- samt sekretessregler.

Erbjuden huvudjurist bör ha god teknisk kompetens som medger korrekt värdering av relevanta problemställningar

Erbjuden huvudjurist bör ha god teknisk kompetens för framtagandet av förklaringsmodeller som på ett acceptabelt sätt kan tillämpas vid bedömningen av rättsfrågor där omedelbart tillämpligt regelverk saknas

Erbjuden huvudjurist bör ha god teknisk kompetens som i vart fall medger en tillräcklig insikt i vad som i en praktisk/teknisk bemärkelse sker exempelvis i samband med att ett dokument undertecknas med elektroniska medel för att i nästa led levereras till myndighetens mottagningssystem.
	Beskriv nedan hur erbjuden huvudjurist eventuellt uppfyller:

God teknisk kompetens som medger korrekt värdering av relevanta problemställningar

     
God teknisk kompetens för framtagandet av förklaringsmodeller som på ett acceptabelt sätt kan tillämpas vid bedömningen av rättsfrågor där omedelbart tillämpligt regelverk saknas

     
God teknisk kompetens som i vart fall medger en tillräcklig insikt i vad som i en praktisk/teknisk bemärkelse sker exempelvis i samband med att ett dokument undertecknas med elektroniska medel för att i nästa led levereras till myndighetens mottagningssystem.

     


3.1.4 Nya tjänster och produkter

Utöver de frågeställningar som följer av den elektroniska kommunikationen explicit, finns det vidare vissa juridiska problemställningar som behöver hanteras utifrån att de fungerar som legala förutsättningar vid utvecklingen av nya tjänster och produkter. Som ett exempel på detta kan nämnas värderingen av de fullmaktsregler som har betydelse för i vilken omfattning avsedda tjänster kan användas från ett associationsrättsligt samt avtalsrättsligt perspektiv. Därutöver är frågeställningar som avser personuppgiftslagens tillämpning frekvent förekommande.

Bolagsverket har i ovan redovisade sammanhang vidare ofta behov av en genomlysning av aktuella ansvarsförhållanden, vilket naturligtvis bygger på att en korrekt analys av funktionaliteten i tillämpliga kommunikationsmedel samt – vägar kan ske, men där också ansvarsregler emanerande från såväl associations- som avtalsrätten aktualiseras. 

Erbjuden huvudjurist bör ha mycket goda/goda kunskaper om ovan nämnda regelverk från ovan nämnd utgångspunkt.
	Beskriv nedan hur erbjuden huvudjurist eventuellt uppfyller:

Mycket goda/goda kunskaper om ovan nämnda regelverk från ovan nämnd utgångspunkt.

     


3.2 Övrigt
För att på bästa sätt kunna leverera efterfrågade uppdrag med hög kvalitet bör erbjuden huvudjurist kunna påvisa
· god behandling av det svenska språket i såväl tal som skrift
· god behandling av det engelska språket i såväl tal som skrift

· god pedagogisk förmåga
· en förmåga att tillämpa ett kreativitet angreppssätt baserat på nytänkande vid genomförandet av uppdragen
· ett brett kontaktnät inom de institutioner som styr, eller i övrigt påverkar, utformningen av tillämpliga regelverk.
	Beskriv nedan hur erbjuden huvudjurist eventuellt uppfyller:

God behandling av det svenska språket i såväl tal som skrift.
     
God behandling av det engelska språket med utgångspunkt att rättsliga regleringar författade på engelska kan omsättas i Bolagsverkets verksamhet.
     
God pedagogisk förmåga.
     
En förmåga att tillämpa ett kreativitet angreppssätt baserat på nytänkande vid genomförandet av uppdragen.
     
Ett brett kontaktnät inom de institutioner som styr, eller i övrigt påverkar, utformningen av tillämpliga regelverk.

     


3.3 Avrop

Omfattningen av respektive uppdrag fastställs i samband med avropet.
3.4 Intervju och referenter

Bolagsverket kommer att utvärdera 
· med vilken kvalitet erbjuden huvudjurist förväntas leverera efterfrågade uppdrag 
· hur väl de ställda bör-kraven uppfylls kopplat till med vilken kvalitet erbjuden huvudjurist kommer att leverera efterfrågade uppdrag.

För att göra den bedömningen kommer Bolagsverket, förutom att värdera egna erfarenheter, att intervjua erbjuden huvudjurist på plats hos Bolagsverket. Bolagsverket ersätter inte anbudsgivarens kostnader i samband med intervjun.

Därutöver kommer referenter att tillfrågas om deras uppfattning gällande erbjuden huvudjurist. Bolagsverket behöver därför namn och kontaktuppgifter (telefon och e-post) för två referenter som kan bedöma med vilken kvalitet erbjuden huvudjurist förväntas leverera efterfrågade uppdrag och hur väl erbjuden huvudjurist uppfyller de ställda bör-kraven. 
För att göra en relevant bedömning behöver referenterna var för sig ha varit ansvariga uppdragsgivare eller på annat sätt varit delaktiga vid beställningen/mottagande av leveransen för något av de fem uppdrag som anbudsgivaren angett i avsnitt två som bevis på erbjuden huvudjurists kompetensområden.

Bolagsverket rekommenderar att anbudsgivaren skickar förfrågningsunderlagets avsnitt 3 och 4 till referenterna för att förbereda referenterna på vilka uppgifter som Bolagsverket önskar. Anbudsgivaren ombedes också kontrollera att referenternas kontaktuppgifter är aktuella.
I följande fall kommer anbudsgivaren att få lägsta betyg på de områden som är tänkta att utvärderas med hjälp av referenten.
· Anbudsgivaren har inte namngivit någon referent.
· Namngiven referent har inte varit ansvarig uppdragsgivare eller på annat sätt varit delaktig vid beställningen/mottagande av leveransen för något av de fem uppdrag som anbudsgivaren angett i avsnitt två som bevis på erbjuden huvudjurists kompetensområden.

· Referenten anser sig inte kunna göra en bedömning.
· Referenten går inte att nå. 
	Namnge anbudsgivarens referenter, ange vilket uppdrag referenten varit uppdragsgivare/delaktig i samt lämna kontaktuppgifter för referenten nedan

Referent nummer 1
     
Referent nummer 2
     


3.5 Priser
För att anbuden ska vara möjliga att utvärdera är det viktigt att anbudsgivare lämnar erbjudna priser på det sätt Bolagsverket efterfrågar. Anbudsgivare som svarar på annat sätt än det efterfrågade kan komma att uteslutas med hänvisning till att anbudet inte går att utvärdera.

Erbjudna priser ska inkludera samtliga kostnader som kan uppstå för anbudsgivaren som en följd av avtalat åtagande till exempel resor, restid, traktamenten och boende. Erbjudna priser anges i svenska kronor exklusive moms

Anbudet ska innehålla ett pris per timme enligt nedan.
· Uppdrag utförda av huvudjuristen på plats hos Bolagsverket eller på plats som har valts av Bolagsverket
· Uppdrag utförda av huvudjuristen på annan plats än ovan.
· Uppdrag utförda av biträdande jurist (inget behov av uppdrag på plats hos Bolagsverket eller på plats som valts av Bolagsverket). 

Med hänsyn till Bolagsverkets ekonomiska situation accepterar Bolagsverket inte högre timpriser än:

· Uppdrag som utförs av erbjuden huvudjurist på plats hos Bolagsverket eller på plats som har valts av Bolagsverket: 3500 kronor

· Uppdrag som utförs av erbjuden huvudjurist på annan plats än ovan: 3000 kronor

· Uppdrag som utförs av biträdande jurist: 1500 kronor

Anbudsgivare som erbjuder ett eller flera priser som är högre än vad som sägs ovan kommer att uteslutas. 
	Ange erbjudna priser nedan

	Uppdrag
	Pris per timme

	Uppdrag som utför av erbjuden huvudjurist på plats hos Bolagsverket eller på plats som har valts av Bolagsverket
	     

	Uppdrag som utförs av erbjuden huvudjurist på annan plats än ovan
	     

	Uppdrag som utförs av biträdande jurist
	     


3.6 Underskrift av anbudet

Anbudet ska skrivas under av behörig/a firmatecknare efter att dokumentet skrivits ut. Om underskrift görs av person/er som inte är registrerade firmatecknare ska fullmakt underskriven av registrerad firmatecknare bifogas anbudet. Av fullmakten ska framgå att den som skrivit under anbudet är behörig att göra det.
Underskrift av anbudet innebär också att anbudsgivaren
· bekräftar att denne accepterar och uppfyller samtliga ovillkorliga krav i förfrågningsunderlaget

· lämnar sanningsförsäkran som innebär att anbudsgivaren intygar att inga av de omständigheter som angivits i avsnitt 2.3 gäller för anbudsgivaren eller, i förekommande fall, företrädare för anbudsgivaren
· accepterar ramavtalsvillkoren i bilaga 1.

	Skriv under anbudet nedan:

Namnteckning behörig/a firmatecknare


Namnförtydligande behörig/a firmatecknare


	Sätt ett kryss i rutan för de handlingar som eventuellt har bifogats anbudet:

Fullmakt underskriven av registrerad firmatecknare  FORMCHECKBOX 



4 Val av anbudsgivare

4.1 Anbudsprövning

Vid anbudsprövningen kontrolleras att 

· anbudsgivaren uppfyller de krav som ställts under avsnitt 2

· anbudsgivaren accepterar avtalsvillkoren i bilaga 1. 

Om anbudsgivaren inte uppfyller kraven eller om anbudsgivaren inte accepterar villkoren kommer anbudet att uteslutas från anbudsutvärderingen.
4.2 Anbudsutvärdering

Bolagsverket kommer att anta det ekonomiskt mest fördelaktiga anbudet. För att kunna skilja ut det ekonomiskt mest fördelaktiga anbudet kommer Bolagsverket att utvärdera:
· Erbjudna priser.
· Bolagsverkets bedömning med vilken kvalitet erbjuden huvudjurist kommer att leverera efterfrågade uppdrag.
· Anbudsgivarens referenters bedömning med vilken kvalitet erbjuden huvudjurist kommer att leverera efterfrågade uppdrag.
· Bolagsverkets bedömning om hur erbjuden huvudjurist uppfyller ställda bör-krav kopplat till med vilken kvalitet erbjuden huvudjurist kommer att leverera efterfrågade uppdrag.
· Anbudsgivarens referenters bedömning om hur erbjuden huvudjurist uppfyller ställda bör-krav kopplat till med vilken kvalitet erbjuden huvudjurist kommer att leverera efterfrågade uppdrag.
4.2.1 Pris (200 poäng)
Bolagsverket kommer att utvärdera de priser som offererats. Priset för respektive anbud kommer att räknas fram genom att de tre timpriser som erbjudits adderas.

Den anbudsgivare som lämnat anbud med det lägsta priset får 200 poäng. Övriga anbudsgivare får en poäng som minskats med den procentuella skillnaden i pris till det billigaste avropssvaret. En tiondels procent högre pris ger 0,1 procent lägre poäng. En procent högre pris ger 1 procent lägre poäng och så vidare upp till 200 procent högre pris eller mer som ger 0 poäng. Den procentuella skillnaden i pris avrundas till en decimal (till exempel 12,3 %).
4.2.2 Efterfrågade uppdrag (180 poäng)
Anbudsgivaren kommer att få poäng utifrån Bolagsverkets och referenternas bedömning med vilken kvalitet erbjuden huvudjurist förväntas leverera efterfrågade uppdrag. Bolagsverket kommer att använda sig av en tregradig betygsskala vid poängsättningen.
· Väl godkänd – Leverans med hög kvalitet 
· Godkänd – Leverans med tillräcklig kvalitet.
· Icke godkänd – Leverans med otillräcklig kvalitet.
	Betyg från Bolagsverket
	Elektroniska tjänster 

(60 poäng)
	Uppdrag som kräver tekniks kompetens 

(60 poäng)

	Nya uppdrag och tjänster 

(60 poäng)

	Väl godkänd
	30 poäng
	30 poäng
	30 poäng

	Godkänd
	10 poäng
	10 poäng
	10 poäng

	Icke godkänd
	0 poäng
	0 poäng
	0 poäng

	Betyg från referent nummer 1
	
	
	

	Väl godkänd
	15 poäng
	15 poäng
	15 poäng

	Godkänd
	5 poäng
	5 poäng
	5 poäng

	Icke godkänd
	0 poäng
	0 poäng
	0 poäng

	Betyg från referent nummer 2
	
	
	

	Väl godkänd
	15 poäng
	15 poäng
	15 poäng

	Godkänd
	5 poäng
	5 poäng
	5 poäng

	Icke godkänd
	0 poäng
	0 poäng
	0 poäng


4.2.3 Efterfrågad kunskapsnivå (240 poäng)
Anbudsgivaren kommer att få poäng utifrån Bolagsverkets och referenternas bedömning om erbjuden huvudjurists kunskapsnivå. Bedömningen kopplas till med vilken kvalitet erbjuden huvudjurist förväntas leverera efterfrågade uppdrag. Bolagsverket kommer att använda sig av en tregradig betygsskala vid poängsättningen.

· Mycket god – Hög kunskapsnivå som bidrar till leveranser med hög kvalitet.
· God – Medelgod kunskapsnivå som bidrar till leveranser med tillräcklig kvalitet.
· Mindre god – låg kunskapsnivå som bidrar leveranser med osäker kvalitet.
	Betyg från Bolagsverket
	Erbjuden huvudjurist bör ha mycket goda/goda kunskaper om tillämpligt offentligrättsligt samt förvaltningsrättsligt regelverk och analogivis kunna omsätta dessa regler för tillämpning i den elektroniska miljön (80 poäng).

	Erbjuden huvudjurist bör ha mycket goda/goda kunskaper om det s.k. SAMSET-projektets riktlinjer till såväl innehåll som praktisk tillämpning (80 poäng).

	Erbjuden huvudjurist bör ha mycket goda/goda kunskaper om det regelverk som omnämns i avsnitt 3 under rubriken ”Nya uppdrag och tjänster” utifrån i avsnittet nämnd utgångspunkt (80 poäng).

	Mycket goda
	40 poäng
	40 poäng
	40 poäng

	Goda
	20 poäng
	20 poäng
	20 poäng

	Mindre goda
	0 poäng
	0 poäng
	0 poäng

	Betyg från referent nummer 1
	
	
	

	Mycket goda
	20 poäng
	20 poäng
	20 poäng

	Goda
	10 poäng
	10 poäng
	10 poäng

	Mindre goda
	0 poäng
	0 poäng
	0 poäng

	Betyg från referent nummer 2
	
	
	

	Mycket goda
	20 poäng
	20 poäng
	20 poäng

	Goda
	10 poäng
	10 poäng
	10 poäng

	Mindre goda
	0 poäng
	0 poäng
	0 poäng


4.2.4 Efterfrågad teknisk kompetens (240 poäng)
Anbudsgivaren kommer att få poäng utifrån Bolagsverkets och referenternas bedömning om erbjuden huvudjurists kunskapsnivå. Bedömningen kopplas till med vilken kvalitet erbjuden huvudjurist förväntas leverera efterfrågade uppdrag. Bolagsverket kommer att använda sig av en tvågradig betygsskala vid poängsättningen.

· God – medelgod kunskapsnivå som bidrar till leveranser med tillräcklig kvalitet.
· Mindre god – låg kunskapsnivå som bidrar leveranser med osäker kvalitet.
	Betyg från Bolagsverket
	Erbjuden huvudjurist bör ha god teknisk kompetens som medger korrekt värdering av relevanta problemställningar (80 poäng).
	Erbjuden huvudjurist bör ha god teknisk kompetens för framtagandet av förklaringsmodeller som på ett acceptabelt sätt kan tillämpas vid bedömningen av rättsfrågor där omedelbart tillämpligt regelverk saknas (80 poäng).

	Erbjuden huvudjurist bör ha god teknisk kompetens som i vart fall medger en tillräcklig insikt i vad som i en praktisk/teknisk bemärkelse sker exempelvis i samband med att ett dokument undertecknas med elektroniska medel för att i nästa led levereras till myndighetens mottagningssystem (80 poäng).


	God
	40 poäng
	40 poäng
	40 poäng

	Mindre god
	0 poäng
	0 poäng
	0 poäng

	Betyg från referent nummer 1
	
	
	

	God
	20 poäng
	20 poäng
	20 poäng

	Mindre god
	0 poäng
	0 poäng
	0 poäng

	Betyg från referent nummer 2
	
	
	

	God
	20 poäng
	20 poäng
	20 poäng

	Mindre god
	0 poäng
	0 poäng
	0 poäng


4.2.5 Övrigt (140 poäng)
4.2.5.1 Svenska språket (30 poäng)
Anbudsgivaren kommer att få poäng utifrån Bolagsverkets och bedömning om erbjuden huvudjurists kunskapsnivå. Bedömningen kopplas till med vilken kvalitet erbjuden huvudjurist förväntas leverera efterfrågade uppdrag. Bolagsverket kommer att använda sig av en tvågradig betygsskala vid poängsättningen.

· God – medelgod kunskapsnivå som bidrar till leveranser med tillräcklig kvalitet.

· Mindre god – låg kunskapsnivå som bidrar till leveranser med osäker kvalitet.
	Betyg från Bolagsverket
	För att på bästa sätt kunna utföra efterfrågade uppdrag bör erbjuden huvudjurist kunna påvisa god behandling av det svenska språket i såväl tal som skrift (30 poäng).


	God
	30 poäng

	Mindre god
	0 poäng


4.2.5.2 Engelska språket (10 poäng)

Anbudsgivaren kommer att få poäng utifrån referenternas bedömning om erbjuden huvudjurists kunskapsnivå. Bedömningen kopplas till med vilken kvalitet erbjuden huvudjurist förväntas leverera efterfrågade uppdrag. Bolagsverket kommer att använda sig av en tvågradig betygsskala vid poängsättningen.

· God – medelgod kunskapsnivå som bidrar till leveranser med tillräcklig kvalitet.

· Mindre god – låg kunskapsnivå som bidrar till leveranser med osäker kvalitet.

	Betyg från referent nummer 1
	För att på bästa sätt kunna utföra efterfrågade uppdrag bör erbjuden huvudjurist kunna påvisa god behandling av det engelska språket med utgångspunkt att rättsliga regleringar författade på engelska kan omsättas i Bolagsverkets verksamhet (10 poäng).



	God
	5 poäng

	Mindre god
	0 poäng

	Betyg från referent nummer 2
	

	God
	5 poäng

	Mindre god
	0 poäng


4.2.5.3 Pedagogisk förmåga (20 poäng)
Anbudsgivaren kommer att få poäng utifrån referenternas bedömning om erbjuden huvudjurists kunskapsnivå. Bedömningen kopplas till med vilken kvalitet erbjuden huvudjurist förväntas leverera efterfrågade uppdrag. Bolagsverket kommer att använda sig av en tvågradig betygsskala vid poängsättningen.

· God – medelgod kunskapsnivå som bidrar till leveranser med tillräcklig kvalitet.
· Mindre god – låg kunskapsnivå som bidrar till leveranser med osäker kvalitet.
	Betyg från referent nummer 1
	För att på bästa sätt kunna utföra efterfrågade uppdrag bör erbjuden huvudjurist kunna påvisa god pedagogisk förmåga (20 poäng)


	God
	10 poäng

	Mindre god
	0 poäng

	Betyg från referent nummer 2
	

	God
	10 poäng

	Mindre god
	0 poäng


4.2.5.4 Kreativt angreppssätt (40 poäng)
Anbudsgivaren kommer att få poäng utifrån Bolagsverkets och referenternas bedömning om erbjuden huvudjurists förmåga att tillämpa ett kreativitet angreppssätt baserat på nytänkande vid genomförandet av uppdragen. Bedömningen kopplas till med vilken kvalitet erbjuden huvudjurist förväntas leverera efterfrågade uppdrag. Bolagsverket kommer att använda sig av en tvågradig betygsskala vid poängsättningen.

· Godkänd – medelgod förmåga som bidrar till leveranser med tillräcklig kvalitet. 
· Underkänd – låg förmåga som bidrar till leveranser med osäker kvalitet.
	Betyg från Bolagsverket
	För att på bästa sätt kunna utföra efterfrågade uppdrag bör erbjuden huvudjurist kunna påvisa ett kreativitet angreppssätt baserat på nytänkande vid genomförandet av uppdragen (40 poäng).


	Godkänd
	20 poäng

	Underkänd
	0 poäng

	Betyg från referent nummer 1
	

	Godkänd
	10 poäng

	Underkänd
	0 poäng

	Betyg från referent nummer 2
	

	Godkänd
	10 poäng

	Underkänd
	0 poäng


4.2.5.5 Kontaktnät (40 poäng)
Anbudsgivaren kommer att få poäng utifrån Bolagsverkets och referenternas bedömning om erbjuden huvudjurists kontaktnät inom de institutioner som styr, eller i övrigt påverkar, utformningen av tillämpliga regelverk. Bedömningen kopplas till med vilken kvalitet erbjuden huvudjurist förväntas leverera efterfrågade uppdrag. Bolagsverket kommer att använda sig av en tvågradig betygsskala vid poängsättningen.

· Godkänd – påvisat kontaktnät som bidrar till leveranser med tillräcklig kvalitet.
· Underkänd – påvisat kontaktnät som bidrar till leveranser med osäker kvalitet.
	Betyg från Bolagsverket
	För att på bästa sätt kunna utföra efterfrågade uppdrag bör erbjuden huvudjurist kunna påvisa ett brett kontaktnät inom de institutioner som styr, eller i övrigt påverkar, utformningen av tillämpliga regelverk (40 poäng).


	Godkänd
	20 poäng

	Underkänd
	0 poäng

	Betyg från referent nummer 1
	

	Godkänd
	10 poäng

	Underkänd
	0 poäng

	Betyg från referent nummer 2
	

	Godkänd
	10 poäng

	Underkänd
	0 poäng


4.2.6 Sammanräkning
Anbudsgivarens poäng för pris, poäng för med vilken kvalitet erbjuden huvudjurist bedöms att leverera efterfrågade uppdrag och poäng för hur väl erbjuden huvudjurist uppfyller ställda bör-krav adderas. Den anbudsgivare som lämnat anbud med den högsta totalpoängen är den vinnande.

Om två eller flera anbudsgivare får identisk totalpoäng vinner den anbudsgivare som har fått den högsta poängen med vilken kvalitet erbjuden huvudjurist bedöms att leverera efterfrågade uppdrag.

Om två eller flera anbudsgivare får identisk totalpoäng och identisk poäng för med vilken kvalitet erbjuden huvudjurist bedöms att leverera efterfrågade uppdrag vinner den anbudsgivare som offererat det lägst priset.

Om två eller flera anbudsgivare får identisk totalpoäng, identisk poäng för med vilken kvalitet erbjuden huvudjurist bedöms att leverera efterfrågade uppdrag och har offererat identiskt pris kommer Bolagsverket att dra lott om vilken anbudsgivare som vinner.
4.3 Tilldelningsbeslut och avtalstecknande
Meddelande om vilken anbudsgivare som tilldelats avtalet kommer skriftligen att meddelas samtliga anbudsgivare.

När tilldelningen vunnit laga kraft kommer Bolagsverket ett teckna avtal med den anbudsgivare som lämnat det vinnande anbudet.

Notera att avtal kommer att slutas först genom ett skriftligt upphandlingskontrakt.  
5 Struktur av anbudet

	· Anbudet (förfrågningsunderlaget avsnitt 2 och 3) 
	1

	· Ifylld SKV 4820 (svensk anbudsgivare)

· Intyg att anbudsgivare har betalat föreskrivna skatter och avgifter (utländsk anbudsgivare)
	2

	· Eventuell kopia av bevis/intyg om registrering
	3

	· Eventuell vidimerad kopia på försäkringsbesked
	4

	· Intyg/bevis om jur.kand. utbildning eller motsvarande utbildning i svensk rätt för erbjuden huvudjurist.
	5

	· Beskrivning av fem stycken uppdrag som erbjuden huvudjurist utfört för statliga myndigheter under den senaste femårsperioden.
	6

	· Intyg från uppdragsgivarna att uppdragen ovan godkänts.
	7

	· Dokumentation som visar att erbjuden huvudjurist har den erfarenhet som efterfrågas.
	8

	· Eventuellt åtagande eller motsvarande från annat företag
	9

	· Eventuell fullmakt underskriven av registrerad firmatecknare
	10

	
	


1

