
 
Företagsärenden för ombud



Så här fungerar Bolagsverkets e-tjänst 
Företagsärenden för ombud

Du kan snabbt och enkelt 
skapa lagerbolag och ombilda 
dem till privata aktiebolag. 
Du kan skapa privata aktie-
bolag och ändra exempelvis 
företagsnamn och företrädare. 
Du kan också se saldot på ditt 
depositionskonto. Dessutom 
betalar du en lägre registre-
ringsavgift jämfört med  
pappersärenden.  
  
Syftet med e-tjänsten är att det 
ska gå snabbt och att det ska vara 
enkelt och bli rätt från början. 

Förutsättningar  
Innan du kan börja använda  
Företagsärenden för ombud  
krävs att du 
•	 har ett depositionskonto 
•	 är registrerad som kund  

i tjänsten
•	 har en e-legitimation
•	 har programvara. 

Dessutom måste din bank kunna 
skapa elektroniska bankintyg. 
 
Depositionskonto  
För att kunna använda Företags-
ärenden för ombud måste du ha ett 
depositionskonto hos Bolagsverket. 
Att ha ett depositionskonto inne-
bär att du i förväg betalar in ett 
större belopp till Bolagsverket. Allt 
eftersom du skickar in ärenden dras 

avgifterna automatiskt från ditt 
konto. 

Information, avtal och formulär 
finns på sidan Depositionskonto 
för ombud på bolagsverket.se. Du 
kan även kontakta oss direkt och  
få avtalet hemskickat. Kontakt:  
kassagruppen@bolagsverket.se. 

Ansök om att bli kund  
i tjänsten
Ansökningsformuläret hittar du på 
tjänstens startsida. Vårt beslut om 
din ansökan får du via e-post.  
När du fått ett konto kan du logga 
in i tjänsten.

Programvara  
För att kunna genomföra vissa 
ärenden behöver du en särskild 
programvara eller anpassa ditt  
IT-system till tjänsten.  

•	 Skapa lagerbolag.  
Ingen programvara krävs.

•	 Ombilda lagerbolag till  
privata aktiebolag.  
Programvara krävs.

•	 Skapa privata aktiebolag.  
Programvara krävs. 

•	 Ändra aktiebolag.  
Programvara krävs. 

De programvaror som för när-
varande finns på marknaden är  
Norstedts Bolag Online och  
VQ Legal. Vill du anpassa ditt  
IT-system till tjänsten kan du  
beställa våra tekniska anvisningar 
för hur xml-filerna ska se ut.  
Kontakt: ombud@bolagsverket.se. 

Skapa lagerbolag
Skapa en mall
För att kunna skapa lagerbolag 
måste du först göra en mall. Du 
kan göra flera olika mallar som du 
kan använda för olika ärenden.  
Gå in på fliken Administration 
och vidare till Mallar och välj att 
skapa en mall. I mallen fyller du i 
de grunduppgifter som ska gälla för 
serien, exempelvis företagsnamn 
och verksamhet.  
 
Skapa en serie av lagerbolag
När du har gjort en mall kan du  
utifrån den skapa serier med  
lagerbolag. Varje serie kan som 
mest bestå av 25 lagerbolag. Du 
fyller i ytterligare uppgifter om 
lagerbolagen, exempelvis räken-
skapsår och säte. 

I detta steg ska du också begära 
ett elektroniskt bankintyg från  
din bankman. När du begärt ett 
bankintyg får din bankman ett 
e-postmeddelande om det och 
skapar intyget direkt i tjänsten.  

Skriv under och skicka in
När du skapat lagerbolagsserien 
och fått bekräftelse på bankintyget 
är det dags att skriva under och 
skicka in anmälan och bilagorna.

Inom 30 minuter är ditt ärende 
registrerat och klart. Då ser du  
lagerbolaget och organisations-
numret i ärendeöversikten. Inom 
några dagar får du ett registrerings-
bevis med posten. 



Ombilda lagerbolag 
till privata  
aktiebolag
Skapa ett ärende
Logga in i Företagsärenden för 
ombud, gå in på fliken Ärenden och 
vidare till Skapa. I listan för val av 
ärendetyp väljer du Ombildning. 
Hämta och ladda upp de filer som 
du redan skapat på din dator.

Skriv under och skicka in
Du kan välja att först enbart skicka 
in anmälan och sedan kompletera 
med bilagorna eller så kan du skicka 
in anmälan och bilagor samtidigt.  

När du laddat upp de filer som ska 
ingå i ärendet är det dags att skriva 
under och skicka in. När vi tagit 
emot ditt ärende får du en kvittens. 

När ärendet är registrerat ser du i 
ärendeöversikten att lagerbolaget är 
ombildat till ett privat aktiebolag. 
Du får också en registeruppgift med 
posten. 

Skapa ett privat 
aktiebolag 
Skapa ett ärende
Logga in i Företagsärenden för 
ombud, gå in på fliken Ärenden 
och vidare till Skapa. I listan för val 
av ärendetyp väljer du Nybildning. 
Hämta och ladda upp anmälan, 
bolagsordning och stiftelseurkund. 
Dessa filer har du redan skapat på 

din dator. Du skickar ett medde-
lande till din bankman som skickar 
in ett elektroniskt bankintyg.
  
Skriv under och skicka in
Du kan själv skriva under ärendet 
om du har en fullmakt från företa-
get. Skapa en elektronisk avskrift 
av fullmakten i tjänsten eller skicka 
fullmakten med post till Bolagsver-
ket.  

I annat fall bjuder du in en företrä-
dare i företaget som skriver under 
med sin e-legitimation. Du skickar 
sedan in ärendet till Bolagsverket. 
När vi tagit emot det får du en  
kvittens. 

När ärendet är registrerat ser du 
aktiebolaget i ärendeöversikten. 
Du får också ett registreringsbevis 
med posten.

Ändra aktiebolag 
I tjänsten Företagsärenden för 
ombud kan du göra ändringar i 
privata aktiebolag. Du kan ändra 
företagsnamn och göra vissa andra 
bolagsordningsändringar. Du kan 
också ändra företrädare, revisor och 
adress.

Skapa ett ärende
Logga in i Företagsärenden för 
ombud, gå in på fliken Ärenden och 
vidare till Skapa. Där väljer du Änd-
ring i listan för val av ärendetyp. 
Hämta och ladda upp de filer som 
krävs för ändringen. Dessa  
filer har du redan skapat på din 

dator. 
Skriv under och skicka in
Du kan själv skriva under ärendet 
om du har en fullmakt från företa-
get. Skapa en elektronisk avskrift 
av fullmakten i tjänsten eller skicka 
fullmakten med post till Bolagsver-
ket.  

I annat fall bjuder du in en företrä-
dare i företaget som skriver under 
med sin e-legitimation. Du skickar 
sedan in ärendet till Bolagsverket. 
När vi tagit emot det får du en  
kvittens. 

När ärendet är klart ser du i ärede-
översikten att det är registrerat.  
Du får också en registeruppgift med 
posten. 
  
Mer information
Du når Företagsärenden för ombud 
från startsidan på vår webbplats  
bolagsverket.se. Under rubriken 
Våra e-tjänster finns mer informa-
tion om tjänsten. 

  
Under rubriken Våra  
e-tjänster på vår webb-
plats bolagsverket.se  
finns en demoversion  
av tjänsten.  

Demo



4

851 81 Sundsvall
Tfn: 0771-670 670 • Fax: 060-12 98 40
bolagsverket@bolagsverket.se • www.bolagsverket.se

Pr
od

uk
ti

on
: 

Bo
la

gs
ve

rk
et

, 
se

pt
em

be
r 

20
11


