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Foretagsarenden for ombud




Sa har fungerar Bolagsverkets e-tjanst
Foretagsarenden for ombud

Du kan snabbt och enkelt
skapa lagerbolag och ombilda
dem till privata aktiebolag.
Du kan skapa privata aktie-
bolag och dndra exempelvis

foretagsnamn och foretriadare.

Du kan ocksa se saldot pa ditt
depositionskonto. Dessutom
betalar du en ligre registre-
ringsavgift jaimfért med
pappersiarenden.

Syftet med e-tjinsten dr att det
ska ga snabbt och att det ska vara
enkelt och bli ritt fran borjan.

Forutsattningar

Innan du kan bérja anvinda

Foretagsirenden f6r ombud

krdvs att du

*  har ett depositionskonto

* dr registrerad som kund
1 tjdnsten

*  har en e-legitimation

*  har programvara.

Dessutom maste din bank kunna
skapa elektroniska bankintyg.

Depositionskonto

For att kunna anvinda Foretags-
drenden f6r ombud maste du ha ett
depositionskonto hos Bolagsverket.
Att ha ett depositionskonto inne-
bér att du 1 forvig betalar in ett
storre belopp till Bolagsverket. Allt
eftersom du skickar in drenden dras

avgifterna automatiskt fran ditt
konto.

Information, avtal och formulir
finns pd sidan Depositionskonto
t6r ombud pa bolagsverket.se. Du
kan aven kontakta oss direkt och
fa avtalet hemskickat. Kontakt:
kassagruppen@bolagsverket.se.

Ansok om att bli kund

i tjansten

Ansokningsformuliret hittar du pa
tjdnstens startsida. Vart beslut om
din ansékan fir du via e-post.

Nir du fitt ett konto kan du logga
in i tjansten.

Programvara

For att kunna genomféra vissa
drenden behdéver du en sirskild
programvara eller anpassa ditt
IT-system till tjinsten.

*  Skapa lagerbolag.
Ingen programvara krivs.

*  Ombilda lagerbolag till
privata aktiebolag.
Programvara krivs.

*  Skapa privata aktiebolag.
Programvara krivs.

e Andra aktiebolag,.
Programvara krivs.

De programvaror som f6r nir-
varande finns pa marknaden ér
Norstedts Bolag Online och

VQ Legal. Vill du anpassa ditt
IT-system till tjansten kan du
bestilla vara tekniska anvisningar
t6r hur xml-filerna ska se ut.
Kontakt: ombud@bolagsverket.se.

Skapa lagerbolag

Skapa en mall

For att kunna skapa lagerbolag
miste du forst géra en mall. Du
kan géra flera olika mallar som du
kan anvinda for olika drenden.
Gi in pé fliken Administration
och vidare till Mallar och vilj att
skapa en mall. I mallen fyller du i
de grunduppgifter som ska gilla for
serien, exempelvis foretagsnamn
och verksamhet.

Skapa en serie av lagerbolag
Nir du har gjort en mall kan du
utifran den skapa serier med
lagerbolag. Varje serie kan som
mest bestd av 25 lagerbolag. Du
fyller i ytterligare uppgifter om
lagerbolagen, exempelvis riken-
skapsar och site.

I detta steg ska du ocksa begira
ett elektroniskt bankintyg frin
din bankman. Nir du begirt ett
bankintyg fir din bankman ett
e-postmeddelande om det och
skapar intyget direkt 1 tjansten.

Skriv under och skicka in

Nir du skapat lagerbolagsserien
och fatt bekriftelse pa bankintyget
ar det dags att skriva under och
skicka in anmadlan och bilagorna.

Inom 30 minuter dr ditt drende
registrerat och klart. D4 ser du
lagerbolaget och organisations-
numret i drendeéversikten. Inom
nagra dagar fir du ett registrerings-
bevis med posten.



Ombilda lagerbolag
till privata
aktiebolag

Skapa ett arende

Logga in i Foretagsirenden for
ombud, gi in pa fliken Arenden och
vidare till Skapa. I listan £6r val av
drendetyp viljer du Ombildning.
Himta och ladda upp de filer som
du redan skapat pa din dator.

Skriv under och skicka in

Du kan vilja att f6rst enbart skicka
in anmilan och sedan kompletera
med bilagorna eller sa kan du skicka
in anmilan och bilagor samtidigt.

Nir du laddat upp de filer som ska
ingd i drendet dr det dags att skriva
under och skicka in. Nir vi tagit

emot ditt arende fir du en kvittens.

Nir drendet dr registrerat ser du i
arendeoversikten att lagerbolaget ér
ombildat till ett privat aktiebolag.
Du fir ocksa en registeruppgift med
posten.

Skapa ett privat
aktiebolag

Skapa ett arende

Logga in i Foretagsirenden for
ombud, g4 in pa fliken Arenden
och vidare till Skapa. I listan for val
av drendetyp viljer du Nybildning.
Himta och ladda upp anmilan,
bolagsordning och stiftelseurkund.
Dessa filer har du redan skapat pa

din dator. Du skickar ett medde-
lande till din bankman som skickar
in ett elektroniskt bankintyg.

Skriv under och skicka in

Du kan sjilv skriva under drendet
om du har en fullmakt fran foreta-
get. Skapa en elektronisk avskrift
av fullmakten i tjinsten eller skicka
fullmakten med post till Bolagsver-
ket.

I annat fall bjuder du in en féretri-
dare i foretaget som skriver under
med sin e-legitimation. Du skickar
sedan in drendet till Bolagsverket.
Nir vi tagit emot det fir du en
kvittens.

Nir drendet ar registrerat ser du
aktiebolaget i drendeGversikten.
Du fir ocksé ett registreringsbevis
med posten.

Andra aktiebolag

I tjansten Foretagsirenden for
ombud kan du goéra dndringar i
privata aktiebolag. Du kan dndra
foretagsnamn och gora vissa andra
bolagsordningsidndringar. Du kan
ocksd dndra foretridare, revisor och
adress.

Skapa ett arende

Logga in i Foretagsirenden for
ombud, gi in pa fliken Arenden och
vidare till Skapa. Dir viljer du And-
ring 1 listan fOr val av drendetyp.
Himta och ladda upp de filer som
krivs f6r dndringen. Dessa

filer har du redan skapat pa din

datot.

Skriv under och skicka in

Du kan sjilv skriva under drendet
om du har en fullmakt fran foreta-
get. Skapa en elektronisk avskrift
av fullmakten i tjansten eller skicka
fullmakten med post till Bolagsver-
ket.

I annat fall bjuder du in en foretri-
dare i féretaget som skriver under
med sin e-legitimation. Du skickar
sedan in drendet till Bolagsverket.
Nir vi tagit emot det far du en
kvittens.

Nir drendet dr klart ser du i drede-
Oversikten att det dr registrerat.

Du far ocksi en registeruppgift med
posten.

Mer information

Du nér Féretagsirenden f6r ombud
fran startsidan pa var webbplats
bolagsverket.se. Under rubriken
Vira e-tjdnster finns mer informa-

tion om tjansten.

Demo

Under rubriken Vara
e-tjanster pa var webb-
plats bolagsverket.se
finns en demoversion
av tjansten.
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